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ПОЛОЖЕНИЕ
о разработке, содержании и утверждении
дополнительной общеобразовательной программы
-дополнительной общеразвивающей программы

1. Общие положения
     1.1. Настоящее Положение является локальным актом МОУ «Начальная школа – детский сад» пст.Смолянка и обязательна для исполнения каждым педагогом дополнительного образования школы.
    Основные цели и задачи дополнительной общеобразовательной программы - дополнительной общеразвивающей программы (далее ДОП) - обеспечение воспитания, обучения и развития учащихся.
    1.2. ДОП является документом, раскрывающим: организацию, последовательность осуществления, информационное, техническое и ресурсное обеспечение образовательного процесса в соответствии с обоснованными целями, содержанием образования, методами и технологиями достижения целей и предполагаемым конечным результатом.
    1.3. ДОП самостоятельно составляется педагогом дополнительного
образования в соответствии с нормативными документами: Конституцией
РФ и РК, Законами РФ «Об образовании в Российской Федерации» и РК
«Об образовании» (ст. 9, 14, 32), Конвенцией о правах ребенка, СанПином
2.4.4.1251-03 (Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей), «Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей» (ст. 2, 26), Уставом МОУ Ярашъюская ООШ, должностными инструкциями педагога дополнительного образования.
    1.4. ДОП реализуется педагогами дополнительного образования в
соответствии с Уставом МОУ Ярашъюская ООШ по дополнительным общеобразовательным программам – дополнительным общеразвивающим программам.
    1.5. ДОП в соответствии с Уставом МОУ «Начальная школа – детский сад» пст.Смолянка могут быть следующих видов: типовые (примерные), модифицированные, экспериментальные, авторские; по форме организации содержания и процесса педагогической деятельности: тематическими, комплексными, интегрированными, модульными.

2. Структура и оформление дополнительной общеобразовательной программы –дополнительной общеразвивающей программы
    
    2.1. При составлении ДОП педагог дополнительного образования
МОУ «Начальная школа – детский сад» пст.Смолянка должен выдержать следующие структурные элементы:
- титульный лист;
- пояснительную записку;
- учебно-тематический план;
- содержание изучаемого курса;
- методическое обеспечение программы;
- список литературы.
    2.2. Оформление структурных элементов программы педагога
дополнительного образования:
а) на титульном листе указываются:
- полное наименование МОУ в соответствии с Уставом;
- когда и кем рассмотрена, утверждена программа;
- название программы・;
- направленность программы;
- возраст детей, на которых рассчитана программа;
- срок реализации программы;
- Ф.И.О., должность составителя (составителей) или автора (авторов) программы;
- название населенного пункта и год разработки программы.
б) в пояснительной записке программы следует раскрыть, описать:
- направленность программы;
- новизну, актуальность, педагогическую целесообразность;
- цель и задачи;
- характеристику программы;
- организационно-педагогические основы обучения:
- режим занятий в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями;
- организацию образовательного процесса, включающую в себя описание:
■ форм занятий, планируемых по каждому разделу или теме
(игра, беседа, поход, конкурс, конференция и т. д.);
■ вид деятельности
■ форма организации (групповая, индивидуальная, коллективная)
■ приемов и методов организации образовательного процесса;
■ форм подведения итогов по каждой теме или разделу;
■ воспитательной работы с обучающимися и родителями; 
- ожидаемые результаты, способы и формы оценки получаемых результатов,
итоги реализации программы;
- критерии оценки освоения программы;
- обеспечение программы методическими видами продукции (разработки
игр, бесед, походов, экскурсий, конкурсов, конференций и т.д.);
- рекомендации по проведению практических (лабораторных)
работ, по постановке экспериментов или опытов и т. д.;
- дидактический и лекционный материалы, методики по исследовательской работе, тематика опытнической или исследовательской
работы и т.д.
- условия для реализации программы:
· кадровое обеспечение;
· методическое обеспечение;
· материально-техническое обеспечение
в) учебно-тематический план содержит:
· перечень разделов и тем;
· общее количество часов изучаемого, в том числе теоретического
материала и практической работы в каждой теме.
г) содержание программы отражается через краткое описание тем,
включающих в себя теоретический материал и практическую деятельность;
д) методическое обеспечение программы включает в себя описание:
системы педагогического контроля
е) список используемой литературы
ж) приложения к программе: учебно-методический комплект;
    2.3. ДОП в процессе образовательной деятельности педагога
дополнительного образования МОУ «Начальная школа – детский сад» пст.Смолянка может изменяться в соответствии с общими требованиями к содержанию и оформлению программ, в связи с повышением квалификации педагога, с учетом степени материально-технической и ресурсной обеспеченности, в
соответствии с запросами и потребностями родителей и обучающихся, с
изменением возрастной категории учащихся.

3. Заключительные положения.
    4.1. Исходя из приоритетных направлений Российской государственной
политики в развитии воспитания и дополнительного образования детей,
правительственной стратегии в области воспитания и образования детей
и молодежи в РФ и РК, нормативных документов настоящее Положение
может изменяться и дополняться.
